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Google フォームとは

・Google フォームは、出欠確認やWebテスト、アンケート

調査などのフォームを作成することができるアプリです。
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「Google フォームを使用することでできること」

フォームの回答はスプレッドシートに接続して、
自動的に保存されるため、集計作業の手間と時間が
削減され、時間を有効活用することができます。
【例えば】
・回答結果をグラフに可視化する作業の自動化や回
答をリアルタイムに確認することにより、授業時間
を有効に活用
→児童生徒が主体的に活動する時間の確保
・共同編集機能による、アンケートやテストの作成、
配付や回収、採点等にかかる時間を削減することに
より、教員が時間を有効に活用
→校務の効率化
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【主な内容】

① 入力フォームの新規作成

② 入力フォームの試用

③ フォームをClassroomで課題として配信

本研修について

□Google フォームの基本的な機能及び操作を理解する。
□小テストのフォームを作成し、Classroomから課題と
して配信し、校務の効率化に生かす。

目標

【研修内容】 Google フォームで小テストのフォームを作成
し、集計結果を確認してみよう。

4



入力フォームの新規作成①

①Googleアプリをクリック
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②フォームのアイコンをクリッ
ク



入力フォームの新規作成①

⑤クラスが作成される
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①空白をクリック



入力フォームの新規作成①
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①クリック

②「しょうてすと」と入力

③クリック

④「くろいいぬが５ひ
き、しろいいぬが４ひ
きいます。いぬは、ぜ
んぶで、なんびきいま
すか。」と入力

⑤「設定」をクリック



入力フォームの新規作成①

8

①クリック

「テストにする」設定が有効になった



入力フォームの新規作成①
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①クリック



入力フォームの新規作成①
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①クリック

②クリック



解答集の作成
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①「ラジオボタン」をクリック

②「記述式」をクリック

③「必須」をクリック

④「解答集を作成」をクリック



解答集の作成
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①「正解を追加」をクリック



解答集の作成
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①半角「9」を入力

②全角「９」を入力②全角「９」を入力

④「完了」をクリック

③「その他の回答をすべて
不正解にする」をクリック



入力フォームの新規作成②
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「①タイトルと説明を追加」をクリック

「②無題のタイトル」をクリック



入力フォームの新規作成②
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①「たしざんを しましょう」と入力

②「質問を追加」をクリック

「たしざんを しましょう」と表示

③「質問」をクリック



入力フォームの新規作成②
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①全角で「２＋２」と入力

②「記述式」をクリック

③「解答集を作成」をクリック



入力フォームの新規作成②
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①「正解を追加」をクリック



入力フォームの新規作成②
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①「正解」をクリック

②半角「4」を入力

④「正解」をクリック

③「正解を追加」をクリック



入力フォームの新規作成②
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①全角「４」を入力

③「完了」をクリック

②「その他の回答をすべて
不正解にする」をクリック



入力フォームの新規作成②
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①「必須」をクリック

②「無題のフォーム」をクリック



入力フォームの新規作成②
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①ファイル名を「しょうてすと」と入力
②「プレビュー」をクリックする



入力フォームの試用
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「新しいタブ」が追加される。



入力フォームの試用
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①「半角9」と入力

②「半角5」と入力

③「送信」をクリック



入力フォームの試用
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①「スコアを表示」をクリック

スコアが表示される

②「タブ」をクリック



入力フォームの試用
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①「回答」をクリック

②三点リーダをクリック



入力フォームの試用
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①「すべての回答を削除」をクリック

②「ＯＫ」をクリック



入力フォームの試用
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課題の配信
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②Googleアプリをクリック

③Classroomのアイコンをクリック

①「新しいタブ」をクリック



課題の配信
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①「１年１組」をクリック



課題の配信
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①「授業」をクリック



課題の配信
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①「作成」をクリック

②「課題」をクリック



課題の配信
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①「タイトル」をクリック

②「しょうてすと」と入力

③「ドライブ」をクリック



課題の配信
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②「しょうてすと」をクリック

①「最近使用したアイテム」をクリック

③「追加」をクリック

「しょうてす」が表示される

④トピックを「さんすう」に変更する



課題の配信
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①２点満点のテストなので、２点に設定する

②「割り当て」をクリックする



課題の配信
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トピック「さんすう」内に設定された
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