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Zoomでウェブ会議準備 編



Zoom （ウェブ会議）

「Zoom」（ズーム）は、アカウント不要で利用できるウェブ会議（音声・映像等）サー
ビスです。無料プランでは100名までの参加が可能で、時間制限（40分）があります。
スマートフォンでもＰＣでも使用可能ですが、ＰＣの場合はマイクとWebカメラが必要
（内蔵または外付け）です（音声だけでよければマイクのみで利用できます）。

ボックスに、メールアドレスを
入力して、「サインアップは無
料です」をクリック

Zoomのウェブページにアクセスします。

https://zoom.us/jp-jp/meetings.html



Zoom （ミーティングを主催する【ホスト】）

Are you signing up on behalf of a 
school? (教育目的ですか？)と

聞かれるので、個人の場合は、
「いいえ」です。その後、検
証のために生年月日の入力を
求められます。

（「はい」を選択すると学校
名や役職などの入力を求めら
れます。）

最初の画面で入力したメールア
ドレスに左図のようなメールが
届きます。

「アクティブなアカウント」を
クリックします。

（これができない場合はその下
にあるURLをクリックします。）



Zoom （必要事項入力）

Zoomへようこその画面が表示さ

れますので、名・姓・パスワー
ドを入力します。名姓は本名で
ある必要はありません。

ここで設定したパスワードはメ
モしておきましょう。

「仲間を増やしましょう」のペー
ジが表示されますが、入力せず
「手順をスキップ」をクリック



Zoom （アプリをダウンロード）

PCの場合はファイルのダウン

ロードが始まりますので、ダウ
ンロードが完了したら、その
ファイルを実行してください。

「 Zoomミーティン

グを今すぐ開始」を
クリックします。



これでミーティングルームが開始されました。

次に、参加者を
招待します。

参加者に招待メールを送信する
か、招待のコピーからURL、ID、

パスワードを参加者に周知しま
す。その際、会議に招待する参
加者以外に知られることがない
よう留意してください。

Zoom （参加者を招待する）

「コンピューターでオーディ
オに参加」をクリックします。



アプリが入っ
ていないとエ
ラーが出ます。

招待メール

スマートフォンで
Zoomを利用するため

には、事前にアプリ
「ZOOM Cloud
Meetings」をダウン

ロードしておく必要
があります。
（Androidは、Google
Playから、iphoneは、
AppStoreから）
招待された人はZoom

のアカウントを取得
する必要はありませ
ん。

Zoom （参加者の準備）



Zoom （ホストによる許可）

招待された人が、ミーティ
ングに参加すると、ホスト
画面にユーザーが表示され
るので、「許可する」をク
リックすることで、参加が
認められます。



ICT活用ポータルサイト
http://www.dokyoi.pref.Hokkaido.lg.jp/hk/ict/
北海道教育庁ICT教育推進局ICT教育推進課

「ICT活用ミニハンドブック」について

・このミニハンドブックの内容は、アプリケーション等を使用する際に
最低限必要となる機能に絞って説明するものになっています。
（すぐに使ってみたい時に役立つように）

・これ以上の機能等について知りたい場合は、書籍やウェブ上の情報を
参照してください。

・授業におけるICTに活用に関する情報は、ICT活用ポータルサイト内の
授業モデル等を参照してください。

・アプリケーションのバージョンアップ等に伴い、メニューや機能が
変更になる場合があることをご了承ください。


