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Webexでウェブ会議準備 編



Webex（ウェブ会議）

「Cisco Webex Meetings」（シスコウェベックス）は、ウェブ会議（音声・映像等）サー
ビスですスマートフォンでもＰＣでも使用可能ですが、ＰＣの場合はマイクとWebカメ
ラが必要（内蔵または外付け）です（音声だけでよければマイクのみで利用できます）。

会議を主催するホストはWebexの
アカウントを持つ必要があります
が、会議参加者のアカウントは不
要です。

Cisco Webex Meetingsのページにアクセスします。
https://www.webex.com/ja/video-conferencing.html

会議を主催する人（ホスト）
のメールアドレスを入力して
「無料で試す」をクリック。

無料版は
制限時間50分
最大人数100名まで



Webex（ホストの登録）

先ほど入力したメールアドレスに
メールが届きます。

ホストの姓名を「名」「姓」
の順に入力します。本名であ
る必要はありません。



Webex（パスワード作成）

ホスト自身にメール
が届きます。

パスワードを作成を
クリック。

任意のパスワードを
入力します。

パスワード作成の条件
はここに示されます。



Webex（登録メール）

登録メールが届きますので、
サインインをクリック。

「スケジュールする」をクリック



Webex（スケジュール設定）

開催する予定日時

招待する参加者のメールアドレ
スを入力していきます。カンマ
またはセミコロンで区切ります。

ミーティングの議題

招待する参加者がWebexのアカウン
トを持ってなくても参加できます。



Webex（会議の開始）

ミーティングを開始
をクリック

参加者をクリック
すると画面右側に
表示されます

マイクON/OFF カメラON/OFF

参加者
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Webex（会議に参加）

ブラウザから参加はこちら
（通常はこちら）

参加者がPCを使ってアクセスした場合、
ブラウザから参加する方法と
アプリから参加する方法の
２通りの方法があります。

Webex専用アプリをダウンロード、
インストールする場合はこちら。
（Webexを利用する回数が多い場
合は、アプリが便利）

アプリのインストールが完了するとデ
スクトップにアイコンが表示されます。

ホストから招待メール
が届いたら、ミーティ
ングを開始をクリック



ICT活用ポータルサイト
http://www.dokyoi.pref.Hokkaido.lg.jp/hk/ict/
北海道教育庁ICT教育推進局ICT教育推進課

「ICT活用ミニハンドブック」について

・このミニハンドブックの内容は、アプリケーション等を使用する際に
最低限必要となる機能に絞って説明するものになっています。
（すぐに使ってみたい時に役立つように）

・これ以上の機能等について知りたい場合は、書籍やウェブ上の情報を
参照してください。

・授業におけるICTに活用に関する情報は、ICT活用ポータルサイト内の
授業モデル等を参照してください。

・アプリケーションのバージョンアップ等に伴い、メニューや機能が
変更になる場合があることをご了承ください。


