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Google Keepで備忘録メモ＆文字認識編
＜付録＞GoogleドキュメントでPDFをテキスト変換



Google Keep（起動）

①最初に自分のアカウント（Google 
Workspace for Education）でログイン
してください。

③アプリメニューから
Keepをクリックします。

②メニュー をクリックします。

Google Keepは、各種メモを作成できるアプリです。備忘録、すべきことをリスト化する
ToDoリスト、画像（写真）もメモとして保存できます。さらには、画像としての文書か

らテキストを抽出する文字認識機能もあります。教職員も児童生徒も日常的に活用でき
る便利なアプリです。



Google Keep（各種メモの作成）

ここをクリックすると、
＜テキストメモ＞が作成されます。

＜リスト＞

箇条書きのメモを作成できます。備
忘録、ToDoなどに活用できます。

＜画像付きメモ＞

文字のメモに加えて、
画像（写真等）を貼り
付けることができます。

＜図形描画付きメモ＞

文字のメモに加えて、手書
きメモを作成できます。

(ア)

(エ)

(イ)

(ウ)

＜文字認識＞

画像（写真）としての
文書からテキストを抽
出し、文字として認識
させることができます。

(オ)

(ア) (エ)

(イ)

(ウ)

(オ)

いろいろな種類のメモを貼り
付けることができ、活用の幅
も広がります。



Google Keep（テキスト＆リスト）

文字による
テキストメモです。

文字によるメモに加えて、ブラ
ウザからURLを貼り付ければ、

自分用のリンク集を作ることも
できます。

箇条書きのような
チェックリストです。
備忘録やToDoリスト
として活用できます。

□をチェックすると、
完了済みとして下段
に移動されます。

ここで項目を追
加できます。

(ア)

(イ)



Google Keep（手書き＆画像）

画像（写真）を
追加できます。

＜図形描画付きメモ＞

文字のメモに加えて、手書
きメモを作成できます。

この画面をクリック
すると「図形描画」
の画面に移ります。

ペンなどを選択して描画します。
←で元の画面に戻ります。

＜画像付きメモ＞
(エ)

(ウ)



Google Keep（画像からテキスト抽出・文字認識）

②このメニューから

「画像のテキスト抽出」
を選びます。

Keepには、文書

を写した写真から、
文字を抽出（認識）
する機能があります。

①文書画像（写真）を読み込みます。
（これは文字として認識していない画像です）

(オ)



Google Keep（画像からテキスト抽出・文字認識）

画像（写真）内の文
字がテキストとして
抽出されました。

このような文字認識（画像としての文字
をテキストに変換する）機能をOCR 
(Optical Character Recognition)といいます。

画像

テキスト



Google Keep（メモの整理）

Keepには、メモの共有など、ここで紹介した以外の機能
もありますが、本ミニハンドブックでは省略します。

このメニューから、メモの削除などができます。



＜付録＞ GoogleドキュメントでPDFをテキスト変換

GoogleドキュメントでPDFファイルを読み込むことで、
文字を抽出（文字認識）することができます。

②ここをクリックします。

①Googleアプリメニューから
「ドキュメント」を起動します。



＜付録＞ GoogleドキュメントでPDFをテキスト変換

①PDFファイルはGoogleドライブの
マイドライブに保存しておきます。

③読み込みたいPDFファイ
ルを指定します。

②ここをクリックして、
PDFを選びます。



＜付録＞ GoogleドキュメントでPDFをテキスト変換

①「Googleドキュメントで開く」をクリックします。

PDF

ドキュメント

②文字として認識され、

ドキュメントファイルに変
換されます。



ICT活用ポータルサイト
https://www.dokyoi.pref.Hokkaido.lg.jp/hk/ict/
北海道教育庁ICT教育推進局ICT教育推進課

「ICT活用ミニハンドブック」について

・このミニハンドブックの内容は、アプリケーション等を使用する際に
最低限必要となる機能に絞って説明するものになっています。
（すぐに使ってみたい時に役立つように）

・これ以上の機能等について知りたい場合は、書籍やウェブ上の情報を
参照してください。

・授業におけるICTに活用に関する情報は、ICT活用ポータルサイト内の
授業モデル等を参照してください。

・アプリケーションのバージョンアップ等に伴い、メニューや機能が
変更になる場合があることをご了承ください。


